

		Microsoft Office Word 97-2010
ページ単位の削除・移動・コピー
学習月日　　　　年　　月　　日

WordにはExcelのシートという概念がありません。Wordにはページという概念で、文書の作成を行います。Wordでページ単位での削除・移動・コピーを行うには次のように行います。

1 ページの内容を削除する
文書内の任意の場所にある 1 ページの内容を選択して削除できます。
1. 削除する内容を含むページの任意の場所にカーソルを置きます。
2. [ホーム] タブの [検索] で [検索] の横の矢印をクリックし、[ジャンプ] をクリックします。
[image: Word のリボンのイメージ]
「¥page」と入力し、[ジャンプ] をクリックします。
3. ページの内容が選択されます。
4. [閉じる] をクリックし、Del キーを押します。

1ページの内容を切り取り、コピーする
1. 上記の削除で行った手順4で、Del キーの代わりに、[切り取り]や[コピー]を行います。
2. 挿入したい個所で[貼り付け]を行います。

この機能は、Word 97以降で使用できます。


[bookmark: _GoBack]SystemKOMACO 2009	1 / 1	Ver.1.1	 

image1.gif
aanE -

LER

L iR -
e





 


 


Microsoft Office Word 


97


-


20


1


0


 


SystemKOMACO 2009


 


1


 


/ 


1


 


Ver.1.


1


 


 


 


ページ単位の削除・移動・コピー


 


学習月日


    


年


  


月


  


日


 


 


Word


には


Excel


のシートという概念がありません。


Word


にはページという概念で、文書の作成を行います。


Word


でページ単位での削除・移動・コピーを行うには次のように行います。


 


 


1 


ページの内容を削除する


 


文書内の任意の場所にある


 


1 


ページの内容を選択して削除できます。


 


1.


 


�í�œ‚·‚é“à—e‚ðŠÜ‚Þƒy�[ƒW‚Ì”CˆÓ‚Ì�ê�Š‚ÉƒJ�[ƒ\ƒ‹‚ð’u‚«‚Ü‚·�B


 


2.


 


[


ホーム


] 


タブの


 


[


検索


] 


で


 


[


検索


] 


の横の矢印をクリックし、


[


ジャンプ


] 


をクリックします。


 


 


「


¥page


�v‚Æ“ü—Í‚µ�A


[


ƒWƒƒƒ“ƒv


] 


‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·�B


 


3.


 


ƒy�[ƒW‚Ì“à—e‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚·�B


 


4.


 


[


•Â‚¶‚é


] 


‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ�A


Del


 


ƒL�[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·�B


 


 


1


ƒy�[ƒW‚Ì“à—e‚ð�Ø‚èŽæ‚è


�AƒRƒs�[‚·‚é


 


1.


 


�ã‹L‚Ì�í�œ‚Å�s‚Á‚½Žè�‡


4


‚Å�A


Del


 


ƒL�[‚Ì‘ã‚í‚è‚É�A


[


�Ø‚èŽæ‚è


]


‚â


[


ƒRƒs�[


]


‚ð�s‚¢‚Ü‚·�B


 


2.


 


‘}“ü‚µ‚½‚¢ŒÂ�Š‚Å


[


“\‚è•t‚¯


]


‚ð�s‚¢‚Ü‚·�B


 


 


‚±‚Ì‹@”\‚Í�A


Word 


97


ˆÈ�~‚Å


Žg—p


‚Å


‚«


‚Ü


‚·


�B


 




    Microsoft Office Word  97 - 20 1 0   SystemKOMACO 2009   1   /  1   Ver.1. 1       ページ単位の削除・移動・コピー   学習月日      年    月    日     Word には Excel のシートという概念がありません。 Word にはページという概念で、文書の作成を行います。 Word でページ単位での削除・移動・コピーを行うには次のように行います。     1  ページの内容を削除する   文書内の任意の場所にある   1  ページの内容を選択して削除できます。   1.   削除する内容を含むページの任意の場所にカーソルを置きます。   2.   [ ホーム ]  タブの   [ 検索 ]  で   [ 検索 ]  の横の矢印をクリックし、 [ ジャンプ ]  をクリックします。     「 ¥page 」と入力し、 [ ジャンプ ]  をクリックします。   3.   ページの内容が選択されます。   4.   [ 閉じる ]  をクリックし、 Del   キーを押します。     1 ページの内容を切り取り 、コピーする   1.   上記の削除で行った手順 4 で、 Del   キーの代わりに、 [ 切り取り ] や [ コピー ] を行います。   2.   挿入したい個所で [ 貼り付け ] を行います。     この機能は、 Word  97 以降で 使用 で き ま す 。  

